
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Handleiding 
 

ShareCare Zorgsite 
 
 



  
Voorwoord 
 
Voor u ligt de handleiding van de ShareCare Zorgsite.  
In deze handleiding vindt u een beschrijving van de mogelijkheden die de zorgsite biedt.  
Indien u vragen heeft over de site of moeilijkheden ervaart tijdens het gebruik van de site, 
neem dan contact op met de gratis ShareCare helpdesk T: 0800 0200115 (tijdens 
kantooruren) of mail naar info@sharecare.nl.  

 
ShareCare 



Opstarten van de zorgsite in drie stappen 
 
Stap 1: Ga naar www.zorgsite.nl en klik op de button “maak hier een zorgsite aan” . 
 

Stap 2: Vul de gegevens van de zorgbehoevende(zorgklant) in (zie afbeelding hieronder). 

 
 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
Stap 3: Vul uw eigen gegevens in. U bent automatisch sitebeheerder van deze zorgsite.  

 
 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 
 
Zodra u alle gegevens heeft ingevuld en de algemene voorwaarden heeft geaccepteerd, is 
uw zorgsite aangemaakt. Per mail ontvangt u inloggegevens waarmee u kunt inloggen op de 
door u aangemaakte zorgsite.

http://www.zorgsite.nl/


 Inloggen 

 
Ga naar www.zorgsite.nl en klik op „open mijn zorgsite‟. U logt in met uw inloggegevens die u 
per mail heeft ontvangen. 

 
 
U logt in met uw e-mail adres en het wachtwoord uit de mail  
 
 

 
  

 
 

 
 

 
 

 

 
 
De homepage van de zorgsite ziet er als volgt uit: 
 

http://www.sharecare.nl/


Hoe gebruik ik de Zorgsite? 
 
De sitebeheerder (degene die de site heeft opgestart) dient een aantal 
handelingen uit te voeren alvorens leden ook gebruik kunnen maken van de 
site. 
 

- Voeg leden toe aan de site 

Klik op de homepage op een willekeurig venster. En selecteer in het linkermenu de ledenlijst 
en klik hier op. Onderstaande pagina verschijnt. Voeg hier de leden toe.  
Let op! Leden die u toevoegt, krijgen direct een uitnodigingsmail met inloggegevens. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

- Voeg taken toe 

Klik in het linkermenu op de takenlijst en voeg op de pagina die verschijnt de taken toe die 
gedaan moeten worden. Selecteer de juiste taaktype, tijd etc en klik op opslaan. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

 
-  

 



- Ken bevoegdheden toe 
Klik in het linkermenu op de bevoegdhedenlijst. Maak leden bevoegd  tot de ingevoerde 
taken. Hiermee geeft u leden toegang tot de taken en kunnen zij zich hierop inplannen. 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Nu de site met basisgegevens is gevuld, kunnen ook de leden gebruik maken 
van de site. 
 

- Schrijf jezelf in voor een taak 
Klik op het vinkje van een taak om uzelf in te plannen of op een kruisje om uzelf uit te 
schrijven.  
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

- Vergroot de betrokkenheid door het ‘Laatste nieuws’ te plaatsen 
Als een familielid in het ziekenhuis ligt, vernemen familieleden en vrienden graag hoe het 
met die persoon gaat. Als u niet iedereen wilt bellen, maar iedereen wel graag informeert,  
kunt u gebruik maken van „het laatste nieuws‟. Laat de sitebeheerder een bericht plaatsen 
over het laatste ziekenbezoek en alle aangesloten leden kunnen het bericht lezen. Iedereen 
blijft betrokken en op de hoogte van de laatste ontwikkelingen. 

 
- Stuur de sitebeheerder een bericht  

Via deze pagina kunt u de sitebeheerder een afbeelding, bericht of een vraag sturen.  
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
- Het venster ‘creatief’ 

Hier kunt u een tekening, gedicht, songtekst of een andere creatie plaatsen. Alle aangesloten 
leden kunnen deze zien. 
 

 
 

- Het venster ‘Links’ 
Deze pagina is bedoeld om elkaar, leden die aangesloten zijn bij de zorgsite, te attenderen 
op interessante websites. Denk aan nuttige informatie over het ziektebeeld van de 
zorgbehoevende. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



- Foto-album 

Hier kunnen foto‟s geplaatst worden, zodat alle aangesloten leden deze kunnen zien,  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

- Webcam 
Woont u te ver weg om regelmatig op bezoek te komen? Dan kan de videochat 
een handige functie zijn. Met de webcam kunt u via de computer met een lid 
praten terwijl u elkaar op het scherm ziet. De videochat is te vinden bij het 

fotoalbum. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



- Persoonlijk 
Alleen bevoegde leden hebben toegang tot de persoonlijke informatie. De sitebeheerder kan 
instellen wie er tot deze informatie (denk bijvoorbeeld aan medische gegevens) toegang mag 
hebben.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

- Forum 
Op deze pagina kunnen leden met elkaar bepaalde onderwerpen bespreken, denk aan de 

aanpassingen die in een woning doorgevoerd moeten worden. Weet iemand waar de 
spullen voor het huis gekocht kunnen worden? 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
- Mantelzorginformatie 

Hier vindt u allerlei informatie omtrent mantelzorg. 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
Overige functionaliteiten 

 
Een aantal vensters zijn nu besproken. Op de volgende 
pagina’s staan enkele functionaliteiten uit het linker menu 
uitgelegd. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
- Lidmaatschap 

Hier vindt u algemene informatie omtrent 
de zorgsite. Een lid kan zijn/haar 
gegevens wijzigen en zichzelf uitschrijven. 
De sitebeheerder kan hier ook sms-tegoed 
aanschaffen en de site sluiten. 



 
 
 

- Groepscommunicatie 
Hier kan een mail of sms verstuurd worden 
naar leden van de zorgsite. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

- Schermen aanpassen 
Alleen de sitebeheerder krijgt de mogelijkheid om de 
site te beheren en krijgt daarom de optie „Schermen 
aanpassen‟ te zien. Hier kan de beheerder de pagina‟s 
fotoalbum, Creatief, Links, Stoplichten, Persoonlijke 
informatie en Het laatste nieuws wijzigen. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



- Instellingen 
De sitebeheerder kan hier aangeven wie er sitebeheerders zijn en wie er toegang krijgt tot de 
persoonlijke informatie.  
 

 
 
Algemene knoppen 

 
Terugknop 
Deze knop brengt u altijd terug naar de homepage. 

 
 
 
 

Uitloggen 
Hier kunt u uitloggen van de zorgsite. 
 
 

 
 
 
 
 



Privacy 
 
Uw privacy wordt gerespecteerd. Uw gegevens worden niet aan derden verstrekt. U ontvangt 
wel een nieuwsbrief met tips of aankondigingen van wijzigingen, als u deze niet wilt 
ontvangen kunt u via de link onderaan de nieuwsbrief aangeven dat u deze niet meer wenst 
te ontvangen. U mist dan wel soms belangrijke informatie van doorontwikkelingen. 
 
Vragen of hulp nodig? Mail naar info@sharecare.nl of bel naar ons gratis helpdesknummer: 
0800 0200115.  

 
 

mailto:info@sharecare.nl

